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1. Aceda ao Microsoft 365 (https://www.office.com/) através de um PC (desktop ou portátil). Ao efetuar o login, irá surgir a janela “Mais informações necessárias”. Clicar em Seguinte.  

2. Na janela apresentada insira os respetivos dados: País: Portugal + seu nº de telemóvel. Efetue “Próximo”. 

3. Inserir o código de validação que recebeu via SMS do procedimento anterior. Efetue “Próximo”. 
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4. Verificação concluída. Efetue “Próximo”. 

5. Para aceder ao seu webmail institucional, clique em ”Aplicativos”+ “Outlook”. Se pretender pode criar um atalho na barra de menus fixando a respetiva aplicação. 


