PAULA FRASSIKETTI

SAF SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

REGULAMENTO FINANCEIRO DE FREQUENCIA DAS UNIDADES CURRICULARES
LECIONADAS NOS CICLOS DE ESTUDOS OU CURSOS MINISTRADOS NA ESCOLA SUPERIOR
DE EDUCAGAO DE PAULA FRASSINETTI

Ao abrigo da alinea k) do numero 2 do artigo 3.°dos Estatutos da Escola Superior de Educacéo de

Paula Frassinetti (ESEPF) (Cf. Didrio da Republica n.° 249/2021, Série |l de 2021-12-27,), a

Provincia Portuguesa do Instituto das irméas de Santa Doroteia, Entidade Instituidora da ESEPF,
aprova o presente regulamento e que é homologado pelo Conselho de Direcdo da ESEPF.
Artigo 1°
Ambito da aplicagao

1. O presente regulamento aplica-se a todos 0s estudantes que frequentem unidades
curriculares nos ciclos de estudos ou cursos de formagao ministrados na Escola Superior
de Educacéao de Paula Frassinetti, adiante designada por ESEPE.

2. Qualguer das disposicOes previstas neste regulamento s6 pode ser alterada por acordo
celebrado entre o Conselho de Diregdo da ESEPF e o0 estudante, através de documento
assinado por ambas as partes.

3. O precério aplicavel a cada ato financeiro a praticar pelo estudante é aprovado
anualmente pela Entidade Instituidora da ESEPF e disponibilizado no sitio da Internet
desta instituigdo de ensino superior e afixado nos servigos académicos.

Artigo 2°
Condic¢oes de frequéncia
1. Podem frequentar os ciclos de estudos ou cursos de formagao ministrados na ESEPF todas
as pessoas que, cumulativamente:
a Forem colocados, ap6s candidatura, em, pelo menos, uma unidade curricular ou
mddulo de um dos ciclos de estudos ou curso ministrado na ESEPF, de acordo com
as normas regulamentares desses ciclos de estudos ou curso e
b  Efetuarem o pagamento dos valores de candidatura, inscri¢do, seguro escolar e

propina constantes da tabela de precos correspondente ao curso e ano de

frequéncia.
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Artigo 3°
Candidatura

Todos os candidatos a um ciclo de estudos ou curso de formag&o ministrados na ESEPF
devem apresentar a sua candidatura no sitio da Internet na ESEPF, e efetua-la através do
Portal, ficando assim habilitados a integrar o processo de seria¢do que dard acesso ao
curso.
Apdés seriagéo e notificagdo da colocagédo, o candidato a um primeiro ano de licenciatura
(1.°Ciclo), de mestrado (2. 2Ciclo) ou de pds-graduacédo deve formalizar ainscricdo no ano
e no curso correspondente aquele em que foi colocado, seguindo instrugdes constantes
no Portal.
O valor da candidatura - ndo reembolsavel - é fixado anualmente para cada curso e
publicitado no sitio da Internet da ESEPF. O pagamento deve ser efetuado seguindo as
instrucdes disponibilizadas na plataforma de candidatura. S6 serdo consideradas validas
as candidaturas cujo pagamento tenha sido efetuado dentro do prazo estabelecido.

Artigo 4°

Inscrigao anual

1. Ainscricdo anual no respetivo ciclo de estudos ou curso devera ser feita no sitio da internet
na ESEPF, via online, através do Portal.
2. Quando setrata de umreingresso, a autorizagao de inscrigdo é precedida de ato académico
de admisséo devidamente formalizado.
3. Nos casos em que o estudante ndo tenha capacidade juridica para praticar o ato que o
vincule, a inscrigdo deve ser feita pelo encarregado de educacgdo ou tutor legal.
4. O pagamento da inscricdo anual podera ser feito através das seguintes modalidades:
a Presencialmente, ao balcdo dos servigos académicos da ESEPF, conforme previsto
no artigo 7.° deste regulamento;
b  Remotamente, por referéncia/multibanco ou homebanking, conforme previsto no
artigo 7.° deste regulamento;
5. Ainscricdo so se torna valida apos o pagamento da mesma.
6. O valor da inscricdo e do reingresso é fixado anualmente para cada curso, conforme prevé
numero 3 do artigo 1.°.
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Artigo 5°
Seguro escolar

1. Anualmente e nos termos da lei, no ato de pagamento da inscrigao, todos os estudantes da
ESEPF tém de pagar o respetivo seguro escolar.

2. Consoante o curso que frequente, o estudante obriga-se aos seguintes pagamentos:

a. Afrequéncia das licenciaturas e dos mestrados para habilitagdo na docéncia requer
a subscricdo do seguro escolar contratado a Associacdo Portuguesa de Ensino
Superior Privado — APESP - e que a ESEPF integra;

b. A frequéncia de mestrados especializados, pds-graduagbes ou outros cursos de
formacao isolados cabe o pagamento de um seguro escolar convencional.

Artigo 6°
Propina

1. Ovalor da propina para cada ciclo de estudos ou curso de formagao ministrado na ESEPF é
fixado anualmente, conforme prevé o numero 3 do artigo 1.°.

2. Como contrapartida a frequéncia dos ciclos de estudo e cursos de formag&o ministrados na
ESEPF, é devida uma propina que todos os estudantes pagardo nas condi¢fes enunciadas
nos nimeros subsequentes.

3. O pagamento da propina pode/deve ser efetuado nos seguintes prazos:

a  Facultativamente, se liquidada no valor total anual até ao dia 10 de agosto antes do
inicio de cada ano letivo, a propina compreende um desconto de 7% sobre o valor da
mesma;

b  Facultativamente, se liguidada no valor total anual até ao dia 10 de setembro antes
do inicio de cada ano letivo, a propina compreende um desconto de 5% sobre o valor
da mesma;

¢ Facultativamente, se o pagamento se efetuar integralmente antes do inicio de cada
semestre, ha lugar a um desconto de 2,5% scbre o valor total semestral da mesma
propina;

d  Obrigatoriamente haverd um pagamento mensal no montante das prestacdes fixadas

para cada ciclo de estudos ou curso, a liquidar sempre até ao dia 10 de cada més;
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caso o dia 10 coincida com feriado ou fim de semana, o valor da propina devera ser
pago até ao dia Util seguinte.

e O nado pagamento nos prazos previstos de qualquer prestagdo, conforme as
condicdes enunciadas no nimero anterior, compreende as seguintes penalizagbes:
0 pagamento de uma penalizacdo de €20,00, se a prestacao for regularizada até ao
tltimo dia do més a que a propina disser respeito, acrescida de mais €20,00 por cada
més que a propina estiver em atraso, durante o corrente ano letivo.

4. O estudante, apds tomar conhecimento das condigfes de pagamento para a frequéncia do
curso em gue se matricula/inscreve, devera completar o processo declarando por escrito a
aceitacao dessas condigdes, imprimindo e assinando o contrato que se encontra disponivel
no fim de processo de inscricdo no Portal, entregando-o presencialmente nos servigos
académicos.

5. Caso a/o estudante seja menor ou sem capacidade juridica, o previsto no nimero anterior
aplica-se, com as necessdrias adaptacdes, ao encarregado de educagao ou tutor legal que
contrate 0s servigos ministrados na ESEPF.

Artigo 7°
Modalidades de pagamento da propina

1. Todos os pagamentos de propina realizados dentro do prazo, poderao, nos termos dos artigos
seguintes, serem efetuados:

a Ao balcdo dos servicos académicos da ESEPF em numerdrio, cheque ou multibanco,
dentro do horario de funcionamento dos mesmos servigos.

b  Por referéncia/multibanco em qualguer caixa multibanco do pais ou através de
homebanking, usando a entidade e referéncia constantes na area pessoal de cada
estudante no Portal, alojado no sitio da Internet da ESEPF.

¢ Através da plataforma de pagamentos, na area privada do estudante do portal
académico, onde podera escolher um dos seguintes meios de pagamento: referéncia
multibanco; MB WAY.

2. Osestudantes com a sua situagao financeira regularizada junto da ESEPF poderdo consultar
os valores da propina na drea privada do aluno localizada no Portal da ESEPF, no sitio da

Internet da ESEPF.

Morada para correspondéncia Provincia Portuguesa do instituto das Irmés de Santa Doroteia

Escola Superior de Educagéo de Paula Frassinetti Alameda das Linhas de Torres 2
Rua Gil Vicente 138 - 142/ 4000-255 Porto - PORTUGAL 1750-146 Lisboa
T +351 225573420/ 7 F +351 225 508 485 Contribuinte N° 500 731 179

£ serv.admin financ@esepf.pt Pessoa Juridica Canénica

www eseni.u



PAULA FRASSINETTI

SAF SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Depois de ultrapassado o prazo regular para pagamento das propinas, qualquer pagamento
a realizar podera ser efetuado nos termos anteriormente descritos do n® 3 do artigo 6.9,
acrescentado do valor da penalizagdo correspondente.
Modalidades de pagamento, previstas non°1do artigo 7.°, podem ser substituidas por outras,
por decisdo da ESEPF, desde que essa substituicdo seja anunciada com, pelo menos, trinta
(30) dias de antecedéncia pelos servigos académicos da ESEPF no Portal no sitio da Internet
da ESEPF.
Artigo 8.°
Pagamentos nao efetuados
As quantias liquidadas pelos estudantes para pagamento da propina, ou das prestagoes da
propina, deverdo obedecer rigorosamente ao valor das mesmas. O pagamento é considerado
como néo efetuado sempre que ocorra, pelo menos, uma das seguintes situagdes:
a  Onaopagamento da propina ou prestagéo no prazo previsto no presente regulamento;
b  Adevolugédo, pelo banco, do cheque do pagamento efetuado;
¢ Verificando-se uma diferenca para menos entre o valor da propina, ou prestagéo da
propina, e o valor efetivamente pago. Valores emitidos por excesso ou por defeito séo
aceites desde que previamente autorizados, conforme o nimero 2 do artigo 1°.
Todos os pagamentos considerados como nao efetuados estdo sujeitos as sangdes previstas
no nimero 3 da alinea e) do artigo 6°.
No caso dos cheques devolvidos, os encargos bancdrios decorrentes da referida devolugéo
serdo da responsabilidade do estudante.
Artigo 9.°
Recibos
Sempre que houver lugar ao pagamento das propinas ao balcéo dos servigos académicos
sera emitido o recibo correspondente e entregue ao estudante no mesmo ato.
No caso de pagamento por referéncia bancéria/multibanco através do Portal ESEPF, o
estudante, ao gerar a referéncia, terd acesso imediato ao recibo original com opgé&o de
impresséo, devendo anexar o respetivo comprovativo de pagamento, fazendo assim prova

suficiente e dispensando outras diligéncias junto dos servigos académicos.
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Artigo 10.°
Consequéncias do incumprimento do pagamento da propina
As matriculas/inscrigées em qualquer ciclo de estudos ou curso de formagdo apenas sdo
consideradas validas depois de efetuado o pagamento integral da propina devida.
Verificando-se incumprimento no pagamento de propinas ou penalizag6es devidas,
produzem-se, entre outras, as seguintes consequéncias administrativas:
a O estudante vera vedada a possibilidade de renovagéo de inscricio para o ano letivo
seguinte;
b Nao serdo emitidas quaisquer certidoes relativas ao ano letivo a que respeita o ndo
pagamento da propina, inclusivamente o diploma de conclus&o de curso.
Em caso de reiterado comportamento de incumprimento dos pagamentos devidos, a ESEPF
reserva-se o direito de acionar judicialmente o estudante.
Artigo 11°
Anulacao Da Matricula/Desisténcia
A comunicagdo de anulacdo da matricula/desisténcia, deverd ser obrigatoriamente
apresentada por escrito em requerimento proprio a entregar nos servigos administrativos.
A anulacdo da matricula, efetuada nos termos do ponto anterior, apos outubro de cada ano
letivo, obriga ao pagamento das propinas e eventuais emolumentos respeitantes ao
semestre do ano letivo em que essa anulagéo ocorra. Considera-se para este efeito que o
ano letivo se inicia em setembro.
O requerimento de desisténcia tem o pagamento de uma taxa de € 500,00.
Caso tenha efetuado o pagamento da propina anual em uma ou duas prestagoes,
beneficiando do desconto previsto, ndo havera lugar a restituicdo dos valores, entretanto ja
pagos ou vencidos.
Artigo 12°
Disposigdes finais
Os casos omissos obedecem aos regulamentos da ESEPF e a legislagdo em vigor.
O previsto no presente regulamento nédo prejudica a vigéncia de tabela prépria, aprovada
anualmente nos termos da alinea k) do nimero 2 do artigo 3.° dos Estatutos da ESEPF,

relativa ao pagamento de taxas de inscrigdo em épocas de exames de recurso e especiais,
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taxas de reapreciacdo de provas, taxas de entregas de trabalhos para classificagéo, projetos
ou outros elementos extraordindarios de avaliagdo e emolumentos relativos a diplomas e
certiddes. As referidas tabelas encontram-se devidamente afixadas nos servigos
académicos e no sitio da Internet da ESEPF, junto das informacdes gerais dos cursos.

3. O presente regulamento entra em vigor a partir do dia 01 de agosto 2026.

Aprovado pela Representante Legal da Provincia Portuguesa do Instituto das Irmas de Santa Doroteia,

entidade instituidora da Escola Superior de Educagéo de Paula Frassinetti em 30/06/2026
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José Luis de Almeida Goncalves, Isabel Claudia Nogueira da Silva Aratjo Nogueira, Daniela

Alexandra Ramos Gongalves
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