PAULA FRASSINETTI

Escola Superior de Educacéo

Normas Regulamentares do Mestrado em Ciéncias da Educacao, area de

especializacao em Supervisao Pedagodgica

Artigo 1.°
Ambito e objeto

As presentes normas regulamentares visam dar cumprimento ao previsto no Artigo 26.° do Decreto-Lei n.°
65/2018, de 16 de agosto, para o Mestrado em Ciéncias da Educacao, area de especializacdo em Supervisao
Pedagogica, ministrado na Escola Superior de Educac¢ao de Paula Frassinetti (ESEPF).

1.

Artigo 2.°
Admissao aos ciclos de estudos

Podem candidatar-se ao acesso deste ciclo de estudos conducente ao grau de mestre:
a) titulares do grau de licenciado ou equivalente legal;

b) titulares de um grau académico superior estrangeiro conferido na sequéncia de um 1.° ciclo de estudos
organizado de acordo com os principios do Processo de Bolonha por um Estado aderente a este Processo;

c¢) titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como satisfazendo os
objetivos do grau de licenciado pelo 6rgao cientifico estatutariamente competente da instituicio de
ensino superior onde pretendem ser admitidos;

d) detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido como atestando
capacidade para realizacao deste ciclo de estudos pelo 6rgao cientifico estatutariamente competente da
ESEPF.

. O reconhecimento a que se referem as alineas b), ¢) e d) do nimero anterior tem como efeito apenas o

acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre e nao confere ao seu titular qualquer equivaléncia
ao grau de licenciado ou o reconhecimento desse grau.

. Constituem condi¢oes académicas e curriculares especificas de ingresso no presente ciclo de estudos:

a) sdo admitidos candidatos a matricula no Mestrado em Ciéncias da Educacao - area de especializacao em
Supervisao Pedagbgica, detentores do grau de licenciado, ou equivalente legal, nas areas de Educacio
de Infancia e Professores do Ensino Bésico e Secundario, assim como nas areas das Ciéncias da
Educacgao;

b) outros profissionais de institui¢ées educativas que desempenhem fungdes de supervisao ao nivel de
cargos de lideranca intermédia e que sejam detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional
que tenha sido reconhecido, pelo Conselho Técnico-cientifico da ESEPF, como atestando capacidade
para a realizacdo deste ciclo de estudos.

Artigo 3.°
Processo de fixacao e divulgacao das vagas e dos prazos de candidatura

O numero de vagas e os prazos de candidatura, de selecdo e seriacdo dos candidatos, de reclamacio e de
matricula sdo definidos anualmente pelo Conselho Técnico-cientifico, segundo proposta do Conselho de
Diregdo, sendo a divulgacao efetuada pelas vias habituais.

1.

Artigo 4.°
Normas de candidatura, critérios de selecao e seriacao
O processo de candidatura é instruido no portal da ESEPF onde se incluem os seguintes dados, de acordo

com o definido pelo Sistema de Gestdo da Qualidade: dados pessoais, habilitacoes académicas e respetivos
documentos de suporte.

2. Os candidatos a matricula sdo selecionados e seriados pela comissao executiva do mestrado tendo em

consideracao os seguintes critérios:
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a) avaliacdo curricular (componente cientifica, académica e profissional);

b) entrevista.

Os critérios da analise curricular e da entrevista deste mestrado constam no anexo 1 as presentes normas.
Alista de selegdo e de seriacdo é realizada e aprovada pela comissao executiva do mestrado, sendo a pauta

assinada pelo diretor do ciclo de estudos ou, na auséncia deste, pelo Conselho de Direcao e divulgada
através das vias habituais.

Das decisoes de selecdo e seriacdo cabe recurso apenas quanto a vicios de forma.

Artigo 5.°
Condicoes de funcionamento

O funcionamento de cada edicao do ciclo de estudos esté sujeito a verificacdo prévia, pelo Conselho de
Direcao, das condic¢Oes essenciais de natureza pedagogica e administrativo-financeira.

O ciclo de estudos possui uma comissao executiva que é integrada pelo seu diretor e dois docentes
nomeados pelo Conselho de Direcao.

Compete a comissao executiva atender a todos os aspetos do funcionamento do curso e garantir a qualidade
cientifico-pedagogica do mesmo.

7

A docéncia no mestrado é assegurada por professores com qualificacio comprovada pelo 6rgao
estatuariamente competente da ESEPF, seguindo requisitos legalmente fixados nos n.%s 5 e 6 do art.? 16.°
do Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

Os docentes do ciclo de estudos gozam dos direitos e deveres previstos nos Estatutos da Escola Superior de
Educagao de Paula Frassinetti, publicados pelo Despacho n.° 23998/2008, de 23 de setembro e com as
alteracoes introduzidas pelo Despacho n.° 715/2010, de 11 de janeiro.

Os estudantes do ciclo de estudos gozam dos direitos e deveres previstos nos Estatutos da Escola Superior
de Educacao de Paula Frassinetti, publicados pelo Despacho n.° 23998/2008, de 23 de setembro, e com as
alterages introduzidas pelo Despacho n.° 715/2010, de 11 de janeiro, bem como no Regulamento
Disciplinar do Estudante da Escola Superior de Educacao de Paula Frassinetti.

Artigo 6.°
Taxas e propinas

As taxas de candidatura, inscricdo e matricula, bem como as propinas de frequéncia, serao fixadas para
cada edigdo do mestrado e divulgadas no edital de abertura das candidaturas e na pagina web.

. A aceitagdo da entrega do trabalho de projeto para efeitos de ato ptibico de defesa fica condicionada a uma
situacao financeira regularizada por parte do estudante requerente.

Artigo 7.°
Estrutura curricular, plano de estudos e créditos

Para a obtencdo do grau de mestre em Ciéncias da Educacdo, area de especializacdo em Supervisao
Pedagogica, é necessaria a aprovagdo em todas as unidades curriculares do plano de estudos e a defesa em
ato puablico de um trabalho de projeto, original e especialmente elaborado para este fim, perante um jari
nomeado para o efeito.

Os quadros com a estrutura curricular, plano de estudos e créditos constam de anexo 2 as presentes normas.

Artigo 8.°
Processo de creditacoes e regime de frequéncia

Caso os matriculados no mestrado requeiram creditacio de formacGes anteriores ou de experiéncia
profissional, os seus pedidos serdo analisados segundo a legislacdo e o regulamento especifico da ESEPF
nesta matéria, em vigor a data do pedido de creditacao.

O mestrado em Ciéncias da Educacio, area de especializacdo em Supervisao Pedagogica prevé lecionagio e
frequéncia em regime presencial e regular.
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Artigo 9.°
Regime de avaliacao e classificacao da componente curricular
O regime de precedéncias entre unidades curriculares define-se nos seguintes termos: o estudante s6

poder4 prestas provas do ato publico de defesa do trabalho de projeto se tiver obtido a totalidade dos
créditos ECTS correspondentes as restantes unidades curriculares do plano de estudos.

. A forma de avaliacdo de cada unidade curricular é definida pelo docente responsavel e plasmada na ficha

da respetiva UC tendo em conta o Regulamento de Avaliacdo da ESEPF e as determinacées do diretor do
ciclo de estudos.

. A classificacao de cada unidade curricular sera expressa na escala numérica inteira [0 a 20] bem como no

seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificacoes. A aprovagdo na unidade curricular
sera expressa no intervalo de 10-20.

Os estudantes dispoem, para efeitos de avaliacao, do regime de avaliacdo continua e de avaliacdo final.

Artigo 10.°
Regime de prescriciao do direito a inscricao

O nimero maximo de inscri¢des permitidas, neste ciclo de estudos, é de trés (3).

Um estudante cuja inscricao prescreveu nao pode candidatar-se de novo a este ciclo de estudos no ano letivo
seguinte ao da prescricdo. Passado este periodo, pode voltar a candidatar-se, sujeitando-se as condicoes do
respetivo concurso.

Artigo 11.°
Escolha do tema, nomeacao do orientador e regras a observar na orientacao

O trabalho de projeto deve inserir-se no Ambito da area de especializacdo do mestrado.

O trabalho individual de elaboracao e redacdo do trabalho de projeto é orientado por docente doutorado ou
especialista de reconhecida competéncia e experiéncia profissional, de acordo com a legislacdo em vigor.

. A comissao executiva do mestrado solicita aos docentes do ciclo de estudos as linhas temaéticas e de

investigacdo em que podem orientar os estudantes nos trabalhos de projeto.

Divulgadas as linhas temaéticas e seus orientadores aos estudantes, estes preparam e apresentam, no prazo
maximo de trinta dias, a sua proposta sumaéria de trabalho de projeto a comissao executiva do mestrado.

A proposta deve apresentar em, no maximo, 500 palavras, o assunto e a forma como pretende tratar o tema
escolhido, e indicar as referéncias bibliograficas de apoio a investigacdo que considere mais importantes.

O mestrando pode, fundamentadamente, propor a comissao executiva a nomeacao do orientador.

Analisadas as propostas tematicas dos estudantes, a comissdo executiva do mestrado designara o
orientador de cada estudante solicitando, para o efeito, parecer prévio ao orientador designado.

A orientacdo do mestrando compreende, dentro do computo das horas tutoriais previstas no plano de
estudos, no minimo, cinco sessbes presenciais.

Em todas as fases de elaboracdo do trabalho de projeto, o seu autor e respetivo orientador ficam vinculados
a regulacao ético-deontoldgica expressa na Carta Etica da Sociedade Portuguesa de Ciéncias da Educacao.

Em todas as fases de redacao do trabalho de projeto, as versoes a entregar ao orientador devem privilegiar
o formato digital.

Artigo 12.°
Regras de elaboracao do trabalho de projeto

O trabalho de projeto ndo podera ultrapassar as 120 paginas A4, excluindo anexos. Cada pagina tera o
méaximo de 30 linhas cada, utilizando um dos seguintes tipos de letra: Times New Roman, Bookman,
Calibri ou Arial. O corpo de letra devera ser de 12 e o entrelinhamento de 1,5.

O trabalho de projeto compde-se obrigatoriamente das seguintes partes:
a) Capa e paginas iniciais;
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b) Corpo do trabalho;
c) Lista de referéncias bibliograficas;
d) Anexos (se necessarios).

. O corpo do trabalho de projeto sera antecedido por um resumo (escrito em portugués e em inglés e com um

méaximo de 300 palavras cada um), as palavras-chave (entre 3 a 5) e pelo indice geral do trabalho.
A seguir ao indice geral, figuram o indice de quadros, o indice de figuras e o siglario, quando se justifiquem.
A numeracdo do corpo do trabalho devera ser em caracteres arabes.

As referéncias bibliograficas devem observar o previsto no Guia disponibilizado no E.campus pelos Servicos
de Documentacao e informacdo da ESEPF seguindo as normas da American Psychological Association
[APA], na versao atualizada.

Artigo 13.°
Regras sobre a entrega do trabalho de projeto e prazo do ato ptblico de defesa

O trabalho de projeto deve ser entregue nos Servigos de Gestao Académica até ao final do 2.° ano letivo de
inscri¢do no mestrado.

. Se o estudante ndo entregar o trabalho de projeto no prazo definido no ntimero anterior, excecionalmente,

em casos devidamente fundamentados, este prazo podera ser prorrogado, ouvida a comissao executiva do
mestrado.

. O deferimento de cada pedido de prorrogacao (maximo de dois) é concedido pelo prazo de seis meses e

implica o pagamento de uma propina variavel em funcio do tempo de prorrogacao utilizado.
No ato de entrega do trabalho de projeto devem ser apresentados:

a) um parecer positivo, subscrito pelo orientador em modelo préprio da ESEPF, onde se comprova que o
trabalho de projeto retine as qualidades cientificas necessarias e suficientes para submissio a apreciacdo
e avaliacao do competente jari de mestrado;

b) dois exemplares completos exclusivamente em formato digital;
¢) curricula vitae atualizado em formato digital, segundo o modelo europeu;

d) declaragbes de autoria como se trata de trabalho original e concebido para o efeito previsto e de
autorizacao para livre acesso de texto integral no repositério da ESEPF, em modelo préprio da ESEPF.

Dessa entrega sera passada ao mestrando declaracdo de rececao datada, contando-se a partir dai o prazo
méaximo de seis meses para a realizacao do ato publico de defesa.

Artigo 14.°
Regras sobre a composicio, nomeacao e funcionamento do jari

Compete ao Conselho Técnico-cientifico a aprovacao do jari das provas do ato ptublico de defesa do trabalho
de projeto, validado pela comissdo executiva do mestrado, ap6s proposta apresentada pelo orientador.

Em regra, o juri é constituido por trés membros, devendo um destes ser o orientador.

3. Em casos devidamente fundamentados, o juri pode ser alargado a quatro ou cinco membros, conforme

explicitado em 5.c..

Os membros do jari devem ser especialistas no dominio em que se insere o trabalho de projeto e sdo
nomeados de entre nacionais ou estrangeiros titulares do grau de doutor ou especialistas de reconhecida
experiéncia e competéncia profissional, de acordo com a legislacdo em vigor.

O juri é composto por:
a) odiretor do mestrado, que preside, podendo delegar noutro membro da comissao executiva ou, em casos
fundamentados, noutro docente do ciclo de estudos;

b) por ineréncia, o orientador;

c¢) outro(s) professor(es) ou investigador(es) doutorado(s) ou especialista(s) na area de especializacao do
mestrado, externo(s) a ESEPF, que assumira(ao) a arguicao.

6. A divulgacdo da composicgdo do juari e da data do ato ptiblico de defesa € feita pelas vias habituais.
7. O mestrando sera notificado desse ato pelas vias habituais, no prazo de cinco dias ap6s a sua aprovacao.
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O juri procede a uma avaliacdo preliminar do trabalho de projeto, podendo decidir pela necessidade de
reformulagio que, a ter lugar, ndo podera exceder o prazo de trés meses.

Artigo 15.°
Ato publico de defesa do trabalho de projeto

A apresentacdo e discussio do trabalho de projeto s6 pode ter lugar com a presenca de todos os membros
do jari.

. A duracio do ato publico da defesa do trabalho de projeto nao pode exceder noventa minutos, podendo nele

intervir todos os membros do juri.

. Compete ao presidente do juri informar, no inicio da prova, sobre a ordem e duracao concreta de cada uma

das intervengbes, bem como resolver quaisquer davidas, arbitrar eventuais contradigbes, velar para que
todos os direitos sejam respeitados e garantir a dignidade do ato.

O candidato dispoe do tempo méximo de vinte e cinco minutos para a apresentacao do trabalho de projeto.
Na discussao, é proporcionado ao candidato tempo igual ao utilizado pelos membros do juri.
Concluida a defesa do trabalho de projeto, o jari retine para deliberacao e atribuicdo de uma classificacgao.

Artigo 16.°
Deliberacao do Juri e atribuicio da classificacao final

As deliberac¢oes do juri sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem, através de votacdo
nominal justificada, ndo sendo permitidas abstencoes.

. Da reunido do juri é lavrada ata, da qual constam os votos de cada um dos seus membros e a respetiva

fundamentacio.

Da deliberacao do jiri ndo havera recurso, exceto no caso de vicio de forma.

O grau de mestre é conferido aos que, através da aprovacdo em todas as unidades curriculares que integram
o plano de estudos e da aprovagio no ato ptblico de defesa do trabalho de projeto, tenham obtido o nimero
de créditos fixado.

Ao grau académico de mestre € atribuida uma classificagao final, expressa no intervalo inteiro [10 a 20],
bem como, no seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificagoes.

A classificacdo referida no namero anterior é o valor inteiro arredondado resultante da aplicacdo da
seguinte formula:

n . .
clas. uci x ects uci

120

Classificacao final no ciclo de estudos = Z
i=1

em que: - clas. uci = classifica¢do final obtida na unidade curricular i
- ects uci = n.° de ECTS da unidade curricular i
- n = niamero de unidades curriculares do ciclo de estudos

Artigo 17.°
Elementos que constam do diploma e da carta de curso

O grau de mestre é titulado por um diploma e também, para os que o requererem, por carta de curso,
emitidos pelo 6rgao legal estatutariamente competente da ESEPF.

2. A emissao de diploma e carta de curso é acompanhada do suplemento ao diploma nos termos legais.

3. Do diploma e carta de curso constam obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) nome completo do estudante;
b) ntimero de identificacdo pessoal;
¢) data de conclusao do curso;

d) designacao do mestrado e a classificacao final quantitativa, havendo na carta de curso, ainda, a inclusao
da respetiva correspondéncia na escala europeia de comparabilidade de classificacgoes;

e) assinatura(s) por um membro do Conselho de Direcao;
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f) selo branco da ESEPF.

Artigo 18.°
Prazo de emissao do diploma, da carta de curso e do suplemento ao diploma

O prazo maximo de emissao dos documentos, a que se refere o ntimero anterior, é de trés (3) meses.

Artigo 19.°
Processo de acompanhamento pelos 6rgaos cientifico e pedagogico

1. O acompanhamento do ciclo de estudos é assegurado pelo Conselho Técnico-cientifico na medida em que:
a) aprecia o plano de atividades cientificas e o calendario e horario das tarefas letivas;
b) propoe e pronuncia-se sobre a alteracao e adequacao do curso;
c¢) aprova o plano de estudos e os programas das unidades curriculares;
d) delibera sobre a distribuicao do servico docente.
2. O acompanhamento do ciclo de estudos é assegurado pelo Conselho Pedagogico na medida em que:
a) pronuncia-se sobre as orientacoes pedagdgicas e os métodos de ensino e de avaliacao;
b) promove a realizacdo de inquéritos regulares ao desempenho pedagogico da instituicdo e a sua anélise
e divulgacao;
¢) promove a realizacao da avaliacao da atividade pedagbgica, dos docentes, por estes e pelos estudantes,
procede a sua analise e divulgacao;
d) aprova o regulamento de avaliacdo do aproveitamento dos estudantes;
e) pronuncia-se sobre o calendario e o horario das tarefas letivas e os mapas de exames da instituicao.

3. A comissao executiva do mestrado promove reunides periédicas de acompanhamento e monitorizagao da
qualidade de funcionamento do curso, com os docentes e os estudantes.

Artigo 20.°
Disposicoes finais e entrada em vigor

1. As situacOes omissas ou davidas de interpretacao das presentes Normas Regulamentares serdo decididas
pelo 6rgao estatutariamente competente da ESEPF, de acordo com a legislacdo em vigor.

2. As presentes Normas Regulamentares entram em vigor ano letivo 2019-2020.

Apreciado em reunido de Conselho Pedagogico em 10 de setembro de 2019.
Apreciado em reuniao de Conselho Técnico-cientifico em 30 de outubro de 2019.

Homologado pelo Conselho de Dire¢ao da Escola Superior de Educagio de Paula Frassinetti em 31 de outubro
de 2019.
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Anexo 1 das Normas Regulamentares do Mestrado em Ciéncias da Educacao, area de especializacdo em

Supervisao Pedagogica

Critérios da analise curricular e da entrevista do mestrado

A) Analise Documental (60%)
1. Curriculum académico e cientifico (até 6 pontos)
1.1. Curriculum Académico:

1.1.1. Formacdo inicial:
(Licenciatura, CESE, DESE)

1.1.2. Formacdo pos-graduada:
(PG, parte curricular de mestrado, mestrado)
1.1.3. Formacao continua relevante:
(Acoes/Cursos de Formacao)

1.2. Publicacoes:

1.3. Investigagoes:

2. Curriculum profissional (até 6 pontos)
2.1. Prética docente/outra:

2.2, Participacao em Projetos de Investigagao (até 2 pontos):

B) Entrevista (40%)

Classifica¢ao Qualitativa/Quantitativa

Favoravel com reserva 10-12 2 pts
Favoravel 13-15 4 pts
Bastante favoravel 16-18 6 pts
Muito favoravel 19-20 8 pts

Critérios de Desempate

Classificacao > 17
entre 16-17
entre 14-15
<14
Mestrado

PG / parte curricular de mestrado
C/ acreditacao_ CCPFC/ME

S/ acreditacao

Curta duracao (=/<25h)

Longa duracao (>25h)

Mto relevante (coordenagao)

Relevante (docéncia)

Duragao Até 4 anos
5a 10 anos
+ de 10 anos

Muito Relevante

Relevante

Duracgao <1ano
>1ano

1) Maior formacdo em Ciéncias da Educacdo/Supervisao Pedagdgica
2) Maior formacao profissional em Educacao/Supervisao Pedagdgica

3) Maior classificacdo na entrevista
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(2 pts)
(1,5pts)
(1pts)
(0,5pts)
(2pts)
(1pts)
(0,5pts)
(0,25pts)
(0,25pts)
(0,5pts)
(até 0,5pts)
(até 0,5pts)

(2pts)
(1pts)
(1pts)
(1,5pts)
(2pts)
(1pts)
(0,5pts)
(0,5pts)
(1pts)
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Anexo 2 das Normas Regulamentares do Mestrado em Ciéncias da Educagéo, area de especializagdo em

Supervisao Pedagogica

Estrutura Curricular, plano de estudo e créditos do mestrado

1 - Estabelecimento de ensino: Escola Superior de Educacao de Paula Frassinetti

2 - Unidade organica: ndo aplicavel

3 - Grau ou diploma: Mestre

4 - Ciclo de estudos: Mestrado em Ciéncias da Educacao, area de especializacao em Supervisao Pedagogica
5 - Area cientifica predominante: Ciéncias da Educacio

6 - Numero de créditos, segundo o sistema europeu de transferéncia de créditos, necessério a obtenc¢ao do grau ou diploma:

120
7 - Durac¢ao normal do ciclo de estudos: 4 semestres

8 - Opcoes, ramos, ou outras formas de organizagio de percursos alternativos em que o ciclo de estudos se estrutura: Nao
aplicavel

9 - Estrutura curricular:

3 Créditos
Area cientifica Sigla
Obrigatoérios Optativos
Ciéncias da Educacio CE 109 5
Ciéncias Sociais e do Comportamento CSC 6
TOTAL 115 5

10 - Plano de estudos:
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1.2 Semestre

UNIDADES CURRICULARES CIEANRTI'IEI?I CA TIPO T gi,l:lfo DE TRAB%I(‘)I;()Tglé,? (l)lAS ) CREDITOS OBSERVACOES
Supervisdo Pedagogica: conceitos e modelos CE Semestral 175 (T:20: T;}i5; OT:3) 7
Dimenséo Pessoal e Interpessoal na Supervisao CSC Semestral 150 (T:10; TI"‘: 27; OT:3) 6
Formacao de Formadores CE Semestral 150 (T:12; Tlf: 2 6; OT:2) 6
Investigacdo Educacional em Supervisdo Pedagdgica CE Semestral 150 (T:1o;4’i")P:30) 6
Perspetivas Didaticas CE Semestral 125 (TP:1§ ;2S:20) 5
2.2 Semestre
UNIDADES CURRICULARES CIEANI}I%?I CA TIPO T (T)frfo DE TRAB%](“)I;(;;I;?(I;AS) CREDITOS OBSERVACOES
Avaliacdo em Supervisdo Pedagbgica CE Semestral 200 (T:10; TP5:34; OT:2) 8
Supervisdo Pedagbgica: metodologias e praticas CE Semestral 175 (TP:4§;80T:5) 7
Educagiao Emocional CE Semestral 125 (T:13; Tlgﬁ4; OT:5) 5 Opgao®
Modelos de Ensino e Teorias de Aprendizagem CE Semestral 125 (T:1o;3’f‘P:22) 5 Opcao @
TIC em Contexto Educativo CE Semestral 125 (TP:2 2;20T:8) 5 Opcao @
Trabalho de Projeto - conce¢ao CE Semestral 250 (OT:10; T?’2:22; $:30) 10
a) De entre as unidades curriculares optativas das CE, o estudante deve, obrigatoriamente, realizar uma unidade curricular com 5 créditos.
3.2 e 4.° Semestres
UNIDADES CURRICULARES CIEANRT]iEIéI CA TIPO TgEXIII‘)O DE TRAB%I(‘)I;(;‘/(&EI,? (l){AS ) CREDITOS OBSERVACOES
Trabalho de Projeto CE Anual 1500 (8:30;1(6)9[,:130) 60
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