PAULA FRASSINETTI

Escola Superior de Educacao

Regulamento do Conselho Técnico-Cientifico da

Escola Superior de Educacao de Paula Frassinetti

Artigo 1.°
(Da Composicao)

Conforme preveem os estatutos da Escola Superior de Educacdo de Paula Frassinetti, adiante designada por
ESEPF, no seu Artigo 12.°, a composicao do Conselho Técnico-Cientifico, adiante designado por CTC, é a
seguinte:

1.

O CTC é composto por nove membros:
a) o Diretor do Conselho de Direcio;
b) dois docentes de entre coordenadores de Departamentos, eleitos entre os pares;

c) seis docentes com o grau de doutor ou especialistas que integrem o quadro de pessoal docente de
carreira ou convidados com vinculo a ESEPF ha, pelo menos, 3 anos, eleitos pelos seus pares.

Participam ainda no CTC, sem direito a voto, até dois membros de reconhecida competéncia e relevancia
no Ambito da missdo institucional.

Poderdo participar nas reunides do CTC, sem direito a voto, docentes ou peritos convocados pelo seu
Presidente, para esclarecimento de pontos especificos da agenda de trabalho.

Perde o mandato o membro do CTC que estiver impedido de participar no referido 6rgio por um periodo
superior a trés meses consecutivos exceto em caso de razoes atendiveis. Sao razoes atendiveis:

a) licenca de maternidade;
b) doenca prolongada;
¢) auséncias ao servico da ESEPF.

Verificando-se a perda de mandato referida no niimero anterior, aquele membro sera substituido pelo
primeiro suplente seriado nas elei¢oes que deram origem a composicao do 6rgao.

Artigo 2.°

(Da Competéncias do Conselho Técnico-Cientifico)
De acordo com o artigo 13.° dos Estatutos, compete ao CTC:
a) elaborar o seu regulamento;
b) aprovar o plano anual de atividades cientificas da ESEPF;
¢) pronunciar-se sobre a criagao, transformacao ou exting¢do de estruturas da ESEPF;
d) propor e pronunciar-se sobre a criac¢do, alteragio, adequacao, suspensao e extin¢ao de cursos;
e) aprovar os planos de estudos dos ciclos de estudos ministrados e outros cursos nao conferentes de grau;
f) aprovar os programas das unidades curriculares previstas nos planos de estudos;
g) deliberar sobre a distribuicao do servico docente;

h) apreciar linhas de orientacao e propostas de natureza cientifico-pedagogica definidas pelas estruturas
da ESEPF;

i) apreciar e pronunciar-se sobre o plano e relatério anual de atividades do centro de investigacao;

j) definir condicbes de acesso e de ingresso nos cursos ministrados, no respeito pela lei em vigor;

k) propor ou pronunciar-se sobre a concessao de titulos ou distingdes honorificas;

1) propor ou pronunciar-se sobre a instituicdo de prémios de mérito;

m) propor ou pronunciar-se sobre a celebracdo de acordos e parcerias interinstitucionais de natureza
cientifica;

n) aprovar a composicao dos jaris de provas e de concursos académicos;

0) praticar os demais atos previstos na lei e no regulamento da carreira docente da ESEPF relativos ao
recrutamento e a carreira do pessoal docente e de investigacao;
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p) desempenhar as demais fungoes que lhe sejam atribuidas pela lei.

Artigo 3.°
(Do Processo de Eleicio para o Orgio)
Para efeito da Eleicao para o CTC da ESEPF, definem-se os seguintes procedimentos:
A. Procedimento 1: eleicao dos dois docentes de entre coordenadores de Departamentos, eleitos entre os pares

1. O processo inicia-se com a publicitagdo do edital onde constam a lista dos eleitores, a lista dos elegiveis e
os prazos do processo eleitoral.

2. Os prazos fixados no Edital referem-se a: Divulgacdo do processo eleitoral - dois dias; EleicGes - na data
marcada.

3. Aceleicdo dos dois membros que integrarao o CTC é realizada por voto secreto, pelos respetivos pares.

4. A abertura da urna e respetiva contagem de votos ser4  feita por membros do Conselho de Direcio, logo
apo6s o término da votacao.

5. Fica eleito quem obtiver a maioria dos votos expressos, repetindo-se a votacdo até ser atingido esse
objetivo.

B. Procedimento 2: eleicdo dos restantes membros do CTC

1. O processo inicia-se com a publicitacdo do edital onde constam a lista dos eleitores, a lista dos elegiveis e
os prazos do processo eleitoral.

2. Os prazos fixados no Edital referem-se a: Divulgacao do processo eleitoral - dois dias; Entrega da(s) lista(s)
- dois dias; Afixacao da(s) lista(s) - apds entrega e até ao dia das eleicGes; Elei¢cOes - na data marcada.

3. Na data prevista para a eleigdo, o eleitor exerce o direito de voto, respeitando a proporcionalidade
constante no Edital.

4. Ha que considerar ainda os seguintes aspetos: sao votos nulos aqueles que nao cumprem as condicées do
edital; sdo votos em branco os nao preenchidos.

5. Na contagem de votos, em caso de empate entre dois ou mais elementos da lista de elegiveis, atender-se-4a
ao maior niumero de anos ao servico da ESEPF.

Artigo 4.°
(Da Eleicao do Presidente)

1. O presidente do CTC é eleito pelos conselheiros, por maioria absoluta. Sdo elegiveis os oitos conselheiros,
eleitos pelos pares.

2. Nenhum dos conselheiros poder4 renunciar a sua condic¢ao de conselheiro elegivel.

3. Os conselheiros que entendam néo dispor de condigdes para o exercicio deste cargo poderdo, no ponto
imediatamente anterior a votacdo, comunicar essa situacio aos restantes membros do Conselho.

4. A eleicdo do Presidente do CTC faz-se em reuniao convocada especificamente para o efeito.

5. A convocatoria para a reunido de eleicdo do Presidente dever4 ser feita com cinco dias de antecedéncia e
dela constarao, entre outros, os seguintes elementos:

a) hora de inicio de votacao;
b) lista nominal de todos os membros elegiveis do Conselho;
¢) quérum necessario para efetuar a reuniao.

6. Nos casos em que a eleigdo nao se realize por falta de quérum é convocada, no prazo de oito dias, uma nova
reunido para a eleicdo do Presidente.

7. O mandato do Presidente do CTC é de dois anos, podendo ser renovado.
8. Nos casos em que nao esteja presente o Presidente do CTC, a reunido sera presidida pelo Diretor.

9. Nos casos em que o Presidente do CTC esteja impedido de presidir ao Orgao por um periodo superior a 3
meses consecutivos, devera proceder-se a eleicao de novo Presidente.

Escola Superior de Educacéo de Paula Frassinetti

Rua Gil Vicente 138 - 142 / 4000-255 Porto — PORTUGAL
T +351 225573420/ 7 F +351 225 508 485 ,
E conselho.direcao@esepf.pt Pag.2des

www.esepf.pt



PAULA FRASSINETTI

Escola Superior de Educacao

Artigo 5.°
(Dos Direitos, Deveres e Competéncias do Presidente)
1. Ao Presidente do CTC cabe:
a) convocar as reunioes do CTC;
b) definir a ordem de trabalhos das reuniées do Conselho;
c¢) zelar pela manutencao e organizacao do arquivo documental do CTC;
d) representar o Orgdo em todos os atos que o exijam.

2. O Presidente do CTC tem a faculdade de emitir despachos sobre matérias urgentes e necessarias para o
bom funcionamento da ESEPF, auscultando, sempre que possivel, todos os membros, via correio
eletrénico.

3. O Presidente apresenta ao Conselho, no inicio das reunides ordinarias, todos os assuntos sobre os quais
deliberou no uso de competéncia delegada.

Artigo 6.°
(Do Funcionamento do Conselho Técnico-Cientifico)

1. Os mandatos dos membros do CTC tém a duragio de quatro anos.
2. O CTC funcionara em reunioes ordinérias e extraordinarias:

a) as reunioes ordinarias terdo lugar uma vez por més;

b) as reunides extraordinarias serao convocadas por iniciativa do presidente do CTC ou do Diretor.
3. Asreuni6es ordinarias do CTC devem ser convocadas com antecedéncia minima de cinco dias.
4. O CTC s6 podera reunir e deliberar com a presenca da maioria absoluta dos seus membros.

5. O CTC designara, de entre os conselheiros, um secretario a quem cabe a redacdo da ata das reunides e das
deliberactes, assim como pelo expediente e arquivo dos documentos deste 6rgao.

6. O secretario do CTC devera articular com o secretariado do Conselho de Dire¢do da ESEPF a aplicacio das
deliberacoes deste 6rgao.

Artigo 7.°
(Das Reunioes)
O CTC funcionara em reunioes ordinarias e extraordinérias:
a) asreunioes ordinarias terao lugar uma vez por més;

b) as reunides extraordinarias sdo convocadas pelo Presidente ou, no caso de impedimento deste, pelo
Diretor, e podem realizar-se num dos seguintes casos:

i) agendadas pelo Presidente do CTC sempre que considere que exista matéria para tal;
ii) arequerimento do Diretor com indicacdo do(s) assunto(s) que deseja ver tratado(s);

iii) a requerimento de, pelo menos, dois tercos dos seus membros em efetividade de fungbes, com
indicacdo do(s) assunto(s) que desejam ver tratado(s).

Marcacao de reunides:

a) as reunides ordindarias a realizar durante o ano letivo sdo agendadas na primeira reunido do ano em
causa, sendo a sua calendarizacao tornada publica.

Modalidade das reunioes:

a) as reunioes realizam-se por norma nas instalacbes da ESEPF, podendo, excecionalmente, ser na
modalidade online.

4. Convocatorias:

a) as convocatorias para as reunides ordinarias sdo enviadas com antecedéncia de cinco dias e devem
incluir o seguinte:

i) hora de inicio, duracao provavel e local/modalidade de realizacao da reunido;
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ii) ordem de trabalhos;
iii) anexos com todos os documentos necessarios para analise dos assuntos agendados.

b) as convocatdrias para as reunides extraordinarias sao enviadas com uma antecedéncia de até dois dias
uteis e devem incluir o seguinte:

i) hora de inicio, duragao provavel e local/modalidade de realizagdo da reuniao;

ii) ordem de trabalhos;

iii) anexos com todos os documentos necessarios para analise dos assuntos agendados.
Definicao da Ordem de Trabalhos:
a) a ordem de trabalhos das reunides do Conselho é elaborada pelo presidente do CTC;

b) no caso das reunides extraordinarias convocadas por solicitacdo do Diretor, ou de outros conselheiros,
a ordem de trabalhos deve incluir prioritariamente os assuntos que motivaram esses pedidos, podendo,
se o Presidente assim o entender, ser agendados, nos pontos seguintes, outros assuntos;

¢) aordem de trabalhos das reunides ordinérias deve incluir todos os requerimentos e propostas entregues
ao Conselho nos prazos regulamentares;

d) nos casos em que o Presidente entenda que os requerimentos ou as propostas entregues necessitam de
elementos ou informagoes complementares que nao foram disponibilizadas atempadamente, tera que
informar o Conselho desse facto;

e) ainclusao de novos assuntos na ordem de trabalhos pode ser aprovada, no inicio da reuniao.
Quoérum:
a) o CTC s6 podera deliberar estando presente a maioria absoluta dos seus conselheiros;

b) passados 30 minutos sobre a hora marcada, nos casos em que a reuniao nao se efetue por falta de
quérum, devera ser preenchida a folha de presencas com o registo de todos os conselheiros presentes,
a fim de salvaguardar os presentes de eventuais procedimentos administrativos, disciplinares ou
judiciais que possam advir do facto de o CTC néo ter deliberado ou emitido parecer, sobre os assuntos
agendados.

Faltas e justificacoes de faltas:

a) os conselheiros deverao apresentar diretamente ao Conselho, através do seu Presidente, as justificacoes
das suas faltas as reunioes, as quais ficam registadas em ata.

Responsabilidade:

a) os membros do CTC, enquanto Orgao dotado de poder deliberativo, sdo penal, civil e disciplinarmente
responsaveis pelas infracées cometidas no exercicio das suas fungdes;

b) sdo excluidos do disposto no niimero anterior os que fizeram exarar na ata a sua oposicdo as
deliberacoes tomadas e os ausentes que, discordando com as decisbes, o facam exarar na ata da reuniao
seguinte.

Decisdes e votagoes:

a) as decisoes do Conselho sdo tomadas em func¢ao de requerimentos e propostas apresentadas na reunido
do Conselho pelo Presidente ou pelos conselheiros;

b) avotacao é sempre aberta e nominal, exceto nos casos previstos na lei e sempre que o Conselho decidir;

¢) todos os conselheiros tém a obrigagdo de expressar a sua posi¢do através do voto nas propostas de
votacao;

d) as propostas e requerimentos votados exigem, para aprovagdo, a maioria absoluta dos votos dos
conselheiros presentes.

Elaboracao das atas:
a) as atas das reunioes sio elaboradas por um conselheiro que assume as fun¢oes de Secretario;
b) as atas do CTC devem incluir:
i) local/modalidade de realizagdo da reuniao, dia e hora da reuniao;
ii) identificacdo dos conselheiros presentes e ausentes contemplando as razoes da auséncia;
iii) ordem de trabalhos;
iv) a discussao havida acerca dos assuntos abordados;
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v) as decisGes tomadas na reunio, especificando para cada uma delas:
— as propostas em votacao;
— aidentificacao dos proponentes;
— os resultados das votacoes;
— as declaracgoes de voto.

¢) todos os documentos relativos as decisdes devem ser referidos na ata e o seu arquivo expressamente
identificado.

11. Minuta de deliberagdges:

a) apos as reunides, o Secretario deve elaborar uma minuta de deliberacoes onde constem as decisées
tomadas pelo CTC.

12. Divulgacao das atas e de outros documentos:
a) as atas do CTC sdo enviadas, por correio eletronico, aos membros do mesmo;

b) os originais das atas e das respetivas deliberacoes ficam arquivadas no secretariado do CTC e podem
ser consultadas por todos os membros do Conselho;

¢) as minutas de deliberagoes sao divulgadas através do portal académico.

Artigo 8.°
(Entrada em Vigor, Revogacio de Regulamentos e Alteracoes do Regulamento)

1. O presente regulamento entra em vigor imediatamente apés a sua aprovacao pelo CTC e homologacao pelo
Diretor.

2. Com a homologacdo do presente regulamento, sdo revogados o anterior Regulamento do Conselho
Técnico-Cientifico da Escola Superior de Educacdo de Paula Frassinetti (2009) e o Regulamento do
Processo de Eleicao para o Orgio do Governo Conselho Técnico-cientifico da Escola Superior de Educacéo
de Paula Frassinetti (2008).

3. Oregulamento pode ser alterado, em reunido convocada expressamente para o efeito, por maioria absoluta
dos membros em efetividade de funcoes.

Aprovado em reunido do Conselho Técnico-cientifico de 20 de maio de 2022
Homologado pelo Conselho de Dire¢ido em 29 de julho de 2022
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